Agrupamento de Escolas Dr. Sousa Martins
Escola Secundaria com 22 e 32 Ciclos Professor Reynaldo dos Santos

CURSOS DE EDUCAGAO E FORMAGAO
REGULAMENTO

O presente regulamento define a organizagado, desenvolvimento e acompanhamento dos Cursos de
Educagéo e Formacéo.

Os Cursos de Educagéo e Formagéao constituem uma modalidade de educagéo que tem como objectivo
proporcionar aos jovens em situacdo de abandono escolar e em transicdo para a vida activa,
nomeadamente aos que entram precocemente no mercado de trabalho com niveis insuficientes de
formacgao, uma certificagéo escolar e uma qualificagao profissional.

Registe-se que o presente regulamento contempla a legislagao em vigor a data de realizagao do
mesmo. Qualquer alteragdo que venha a ser feita na legislagao sera oportunamente nele
incluida.

E constituido por 3 capitulos:

Capitulo | — Organizagao do Processo de Ensino/Aprendizagem

Capitulo Il - Formacao em Contexto de Trabalho (FCT) - Regulamento
Capitulo Il - Prova de Avaliagéo Final (PAF)— Regulamento

Legislagao de Referéncia:

e Despacho Conjunto n.° 453/2004, de 27 de Julho, com a

e Rectificagao n.° 1673/2004, de 7 de Setembro e do

e Despacho de regulamentacédo de exames

e Guia de Orientacdes

e Oficio Circular n° 16, de 9 de Outubro de 2008, dando conhecimento do Despacho de 27 de
Setembro, do Secretario de Estado da Educacéo, com as orientagdes relativas a aplicabilidade das
alteragdes ao Estatuto do Aluno, introduzidas pela Lei n° 3/2008, de 18 de Janeiro no ambito do
regime de assiduidade dos Cursos Profissionais e Cursos de Educacao e Formacgao de Jovens.

CAPITULO |
Organizagao do Processo de Ensino/Aprendizagem

Art°. 1°,
Destinatarios

Destinam-se, preferencialmente, a jovens que pretendam adquirir uma qualificagao profissional para
ingresso no mercado de emprego e que nao pretendam o prosseguimento de estudos que se
encontrem nas seguintes condigdes:

a) Com idade igual ou superior a 15 anos em risco de abandono escolar, salvo autorizagdo pelo
director regional de educagéo;

b) Com idade igual ou superior a 15 anos que ja abandonaram antes da escolaridade de 9 anos, salvo
autorizacao pelo director regional de educacgao;
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Arte. 2°,
Tipologia / Nivel de escolaridade / Qualificagao Profissional

Tendo em consideragado os niveis de ensino para o qual a nossa escola (entidade formadora) esta
vocacionada, podem nela funcionar cursos do tipo 2 e tipo 3. A duragdo, os niveis de qualificagdo
escolar e profissional que conferem, bem como os respectivos destinatarios, encontram-se definidos no
CAPITULO I, Artigo 2° do Despacho Conjunto n.° 453/2004 e Anexo |, Quadro N.° 1 da Rectificagéo N.°
1673/2004, de 7 de Setembro.

Percursos de G Duragdo minima Certificagéo escolar e
~ Habilitagdes de acesso .
formacéo (em horas) profissional
Tipo 2 (*) Com o 6° ano de escolaridade, 7° ou | 2109 (percurso com a 9° ano de escolaridade —
P ) frequéncia do 8° ano. duracéo de dois anos). qualificagéo de nivel 2.
Com 8.0 ano de escolaridade ou o .
Ti * Py ~ 1200 (percurso com a 9° ano de escolaridade —
ipo 3 (%) frequéncia, sem aprovagéo, do 9.0 ~ N p
. duragédo de um ano). qualificagdo de nivel 2.
ano de escolaridade.

(*) Tém também acesso os jovens com idade inferior a 15 anos, de acordo com o estabelecido no n° 2 do artigo 1° do
Regulamento (autorizagédo do Director Regional de Educacgao).

Arte. 3°.
Organizagao curricular / Carga horaria

Os CEF privilegiam uma estrutura profissional acentuadamente profissionalizante adequada aos niveis
de qualificagdo visados. As componentes de formagao, bem como as respectivas cargas horarias
encontram-se definidas nos CAPITULO I, Artigos 3°, 4° e CAPITULO 1II, Artigos 5° do Despacho
Conjunto n.° 453/2004 e Anexo |, Quadro N.° 2 da Rectificagdo N.° 1673/2004, de 7 de Setembro.

Compaonentes de formagio Areas de competéncia Disciplinas/dominics/unidades de formagao

Socio-cultural ... .....o.oooo oo oo. .. | Lingoas, Cultura € Comunicagio .. .......... | Lingua Portuguesa.
Lingua Estrangeira.
Tecnologias de Informagio e Comunicagio.

Cidadania e Sociedade .. ................... | Cidadania ¢ Mundo Actual.
Seguranga e Satide no Trabalho.
Educagio Fisica.

Cientifico .....................o..... | Ciénelas Aplicadas . ....................... | Matemdrtica Aplicada.
Disciplina Especifica 2.

Tecnoldgica .......................... | Tecnologias Especificas . ................... | Unidade(s) do itinerdrio de qualificagio asso-
clado.
Pritica ............................... | Estdgio em Contexto de Trabalho.
Art°. 4°,

Acesso e selec¢ao dos candidatos

O acesso dos candidatos aos CEF tem por base um processo de orientacdo escolar e profissional
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Art°. 5°,
Desenvolvimento dos cursos

No desenvolvimento dos CEF, dever-se-a ter em conta os seguintes procedimentos:

1. O desenvolvimento de cada curso é assegurado por uma equipa pedagédgica, coordenada pelo
director de curso, a qual integra os professores das diversas disciplinas, profissionais de orientagao
ou outros que intervém na preparacao e concretizagdo do mesmo;

2. Compete a equipa pedagdgica a organizagao, realizagdo e avaliagdo do curso, nomeadamente a
articulagao interdisciplinar, o apoio a acg¢ao técnico-pedagogica dos docentes ou outros profissionais
que a integram e o acompanhamento do percurso formativo dos formandos, promovendo o sucesso
educativo e, através de um plano de transicdo para o mercado de trabalho ou para percursos
subsequentes;

3. Em situagbes devidamente justificadas, sempre que seja exigida elevada especializagdo no ambito
da actividade profissional para que o curso prepara, pode recorrer-se a profissionais externos
qualificados, desejavelmente através de protocolos a estabelecer entre os estabelecimentos de
ensino e as entidades qualificadas para responder a necessidade;

4. A equipa pedagogica que assegura a leccionagao dos cursos dispoe de 1 hora e 30 minutos (1
bloco) de equiparagdo a servigo lectivo semanal, coincidente nos respectivos horarios, para
coordenagao de actividades do ensino-aprendizagem;

5. A coordenacao técnico-pedagdgica dos cursos, incluindo a convocagao e coordenagao das reunioes
da equipa pedagdgica, a articulacdo entre as diferentes componentes de formagao, entre as
diferentes disciplinas/dominios, bem como tudo o que se relaciona com a preparagao da pratica em
contexto de trabalho e com o plano de transi¢cédo para a vida activa, sera assegurada pelo director de
curso, nomeado pela entidade formadora, preferencialmente de entre os professores da componente
de formacgéo tecnolégica, tendo em consideragao a devida articulagado com o SPO;

6. O numero minimo inicial de formandos por turma nao deve ser inferior a 10 nem superior a 20;

Art°. 6°.
Assiduidade

1. Para efeitos de contabilizagéo, registo ou justificacdo das faltas sera considerado o segmento
lectivo de 45 minutos.

2. Os motivos que os alunos podem indicar para justificar as suas faltas sdo os descritos no artigo
19.° da Lei n.° 3/2008, de 18 de Janeiro, regulamentado no ponto 3. do art® 55° do Regulamento
Interno.

3. Verificando-se a existéncia de faltas dos alunos, independentemente da sua natureza, pode a

escola promover a aplicagdo de medidas correctivas, de entre aquelas previstas no artigo 26° do
Estatuto do Aluno e outras previstas no regulamento interno do estabelecimento de ensino,
cabendo, neste contexto, a escola decidir sobre a eventual aplicagédo da medida de prolongamento
de actividades, sempre que a mesma se enquadre nas finalidades consagradas no artigo 24° e
tendo em conta os critérios de determinacao constantes do artigo 25°, ambos do Estatuto do Aluno;
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4. Para todos os efeitos previstos no estatuto do aluno, o limiar de assiduidade dos alunos
relativamente as disciplinas dos Cursos de Educagao e Formacéao € o seguinte:

a) 90% da carga horaria de cada disciplina, admitindo-se um limite de 10% de faltas,
independentemente da natureza das mesmas e sem prejuizo do disposto na alinea seguinte;

b) 93% da carga horaria de cada disciplina, admitindo-se um limite de 7% de faltas exclusivamente
injustificadas;

5. Excesso grave de faltas

a) Quando for atingido o niumero de faltas correspondente a 50% do maximo de faltas permitido e
referido no ponto quatro, alineas a) e b), os Pais, o Encarregado de Educagao, ou o préprio
aluno, no caso de ser o seu préoprio Encarregado/a de Educacgao, sao convocados a Escola,
pelo meio mais expedito, pelo Director de Turma, com o objectivo de os alertar para as
consequéncias do excesso grave de faltas e de se encontrar uma solugéo que permita garantir o
cumprimento efectivo do dever de frequéncia, bem como o necessario aproveitamento escolar.

b) Caso se revele impraticavel o referido no nimero anterior, por motivos nao imputaveis a Escola,
a respectiva Comissao de Protecgdo de Criangas e Jovens devera ser informada do excesso de
faltas do aluno, sempre que a gravidade especial da situagao o justifique.

6. Efeito das faltas

6.1. O aluno atinge o limite de faltas

a) Sempre que um aluno atinja os limites definidos no ponto quatro, alineas a) e b), o director de
turma informa o professor da disciplina, com caracter de urgéncia, para que lhe seja aplicada
uma medida correctiva. O prazo para a aplicacdo desta medida ndo devera exceder duas
semanas apos a comunicacao do director de turma ao professor da disciplina.

b) O director de turma, de igual modo, convoca o encarregado de educagéao para o colocar a par
da situacao e dos efeitos do processo na vida escolar do seu educando.

c) O aluno deve continuar a frequentar as actividades lectivas, designadamente as que se referem
a disciplina ou disciplinas em que atingiu o limite de faltas. O aluno devera ser, também,
informado sobre as consequéncias de voltar a faltar.

d) O professor da disciplina deve aplicar medidas correctivas.
e) As medidas correctivas podem revestir as seguintes modalidades:

1) apresentagao de um trabalho relativo a disciplina em questao;

2) horas de estudo ou realizagao de trabalhos / fichas formativas / leituras
complementares na biblioteca, mediante um plano fornecido pelo professor.

3) actualizagdo do caderno diario;

4) trabalho de pesquisa;

5) outras, nomeadamente de integracao e reforgo da formacéo civica do aluno,
dependendo do caracter das falta injustificadas.
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f) Apos o periodo de aplicagdo da medida correctiva, o professor procede, obrigatoriamente, a
avaliagao qualitativa dos efeitos da aplicagdo da mesma. Esta avaliacdo é comunicada ao
director de turma, que deve informar o encarregado de educacgao.

g) O nao cumprimento das medidas correctivas implicara uma repreensao ao aluno por parte do
Director da escola.

6.2. O aluno ultrapassa o limite de faltas

Ultrapassando o limiar de assiduidade dos alunos, nas condi¢des enunciadas no numero quatro, havera
lugar a realizagao, logo que avaliados os efeitos da aplicagdo das medidas correctivas, de uma prova
de recuperagao, nos termos definidos no regulamento interno;

a) Sempre que um aluno ultrapassa os limites definidos nos artigos 21° e 22° da Lei 3/2008, de 18
de Janeiro, o director de turma informa o professor da disciplina, com caracter de urgéncia, para
que seja calendarizada a realizagdo da prova de recuperacgao. O tipo de prova e as condigdes
para a sua realizagao deverao ser comunicados ao Director de Turma.

b) O professor da disciplina informa o aluno da data e dia da prova assim como dos conteudos da
mesma. Na impossibilidade de informar o aluno pessoalmente, sera afixada a convocatoéria para
a realizacao da prova.

c) A calendarizagdo da prova nao pode exceder dez dias Uteis apds a comunicagao do Director de
Turma ao professor da disciplina.

d) A prova de recuperagao, que devera ter em consideracdo a especificidade da disciplina e a
natureza das faltas, pode revestir as seguintes modalidades:

1) teste escrito;
2) trabalho de pesquisa;
3) exposigao oral;

4) prova pratica.

e) A prova e os critérios de classificacdo serdo elaborados pelo professor da disciplina sob a
superviséo do coordenador do Departamento.

7. As consequéncias associadas a realizagao da prova de recuperagao sao as seguintes:
7.1. O aluno obtém aproveitamento

Caso os alunos obtenham aproveitamento na prova de recuperagdo, e respeitando a
especificidade de cada situacdo, os alunos implicados retomam o seu percurso escolar normal:

i) A natureza das faltas, entretanto registadas, antes da realizagdo da prova de
recuperagao, converter-se-a em efeitos estatisticos, ndo entrando no cébmputo de
posteriores faltas que os alunos venham a dar.
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ii) O Director de Turma faz prova de todas as faltas dadas pelo aluno até ao momento da
realizacdo da prova, extraindo, informaticamente, documento comprovativo que sera
devidamente datado e assinado.

iii) As faltas registadas no computador serdo eliminadas para que outras possam,
eventualmente, ser marcadas.

7.2. O aluno nao obtém aproveitamento

Caso o aluno nao obtenha aprovacéo na prova (n°3, do artigo 22° do Estatuto do Aluno), cabe ao
conselho de turma optar entre:

i) O cumprimento de um plano de acompanhamento especial e a consequente realizagao de
uma nova prova.

ii) A retengao do aluno, quando o mesmo esteja inserido no &mbito da escolaridade
obrigatéria ou a frequentar o ensino basico, com a sua manutengdo, no ano lectivo
seguinte, no mesmo ano de escolaridade que esta a frequentar — neste sentido, o n° 3, do
artigo 9° do Regulamento dos CEF devera ser estendido a todos os alunos que frequentam
CEF de nivel basico, independentemente da sua idade. A retencao do aluno, quando inserido
no ambito da escolaridade obrigatdria ou a frequentar o ensino basico, ocorre no Conselho
de Turma de Avaliacao Final.

i) A exclusdo do aluno que se encontra fora da escolaridade obrigatéria, com a impossibilidade
de o mesmo frequentar, até ao final do ano lectivo em curso, a disciplina ou disciplinas em
relagdo as quais nao obteve aprovagao na referida prova, sem prejuizo do disposto na
subalinea anterior;

7.3. O aluno falta injustificadamente a prova

Sempre que os alunos faltarem a realizagdo da prova de recuperacao, prevista no n.°2 do art.®
22° da Lei n.° 3 de 2008, ou aquela que se refere na alinea a) do n.°3, e quando essa falta néo
se encontrar devidamente justificada ao abrigo do disposto nos niumeros 1 e 4 do art.° 19.° da
Lei n.° 3 de 2008, tal implicara:

i) A sua retengdo, em Conselho de Turma de final de ano, quando o aluno esteja inserido
no ambito da escolaridade obrigatdria ou a frequentar o ensino basico.

ii) A sua exclusao, quando o aluno se encontra fora da escolaridade obrigatéria, com a
impossibilidade de o mesmo frequentar, até ao final do ano lectivo em curso, a disciplina
ou disciplinas em relacédo as quais nao obteve aprovagao na referida prova.

iii) Em situagbes de excepcdo, envolvendo alunos em escolaridade obrigatéria ou a
frequentar o ensino basico, como, por exemplo, em casos de alegado abandono por
parte de pais e encarregados de educacédo, sinalizados, ou nao, pela Comissdo de
Proteccdo de Criancas e Jovens, ou outras, a decisdo de realizar nova prova, nao
obstante a ndo comparéncia a realizagao da mesma, cabera ao Conselho de Turma que
reunira, extraordinariamente, para esse efeito.

iv) Se, no final do ano lectivo, o aluno que faltou, injustificadamente, a prova de recuperagao
reunir condicdes para transitar para o ano de escolaridade seguinte, o Conselho de
Turma pondera a situagdo, desde que o mesmo se encontre inserido na escolaridade
obrigatdria ou a frequentar o ensino basico.
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7.4. Na sequéncia do Despacho da Senhora Ministra da Educacao datado de 16 de Novembro de
2008, das faltas justificadas, designadamente por doenca, nao pode decorrer a aplicagao de
qualquer medida disciplinar correctiva ou sancionatéria.

i) Quando os alunos atingirem e/ou ultrapassarem o limiar de assiduidade, ou seja, o limite
de 10% de faltas, todas devidamente justificadas, o professor aplicara uma prova de
recuperacao, exclusivamente com caracter de diagndstico, detectando, desta forma, as
lacunas de aprendizagem em consequéncia das faltas dadas.

ii) Se o aluno obtiver uma apreciagao negativa na prova de recuperagao, o professor devera
aplicar medidas de apoio ao estudo e a recuperagao das Aprendizagens, sem prejuizo
da restante avaliacao.

8. Quanto a formagao em contexto de trabalho, os alunos tém de cumprir 95% da carga horaria da
FCT.

9. Em situagbes excepcionais, quando a falta de assiduidade do aluno formando for devidamente
justificada, o periodo da FCT podera ser prolongado, a fim de permitir o cumprimento do niumero de
horas estabelecido.

Art°. 7°.
Avaliacao

1. A avaliagao é continua, qualitativa e quantitativa, por disciplina ou dominio e por componente de
formacao.

2. As reunides de avaliagao, bem como os respectivos registos, ocorrem, em cada ano de formacgao,
em trés momentos, coincidentes com os periodos de avaliacdo estabelecidos pela entidade
formadora.

3. A avaliagao realiza-se por disciplina ou dominio e por componente de formagao e expressa-se numa
escalade 1ab.

Art°. 8°.
Progressao

1. A avaliagéo processa-se em momentos sequenciais predefinidos, ao longo do curso, ndo havendo
lugar a retengao, no final do primeiro ano, para percursos de dois anos.

2. No caso de o formando néo ter obtido aproveitamento na componente de formacao tecnoldgica, nao
frequentara a componente de formacgao pratica, nem realizara a prova de avaliagao final nos casos
em que a mesma € exigida.

Art°. 9°.
Conclusao do Curso

Para a conclusao, com aproveitamento, de um curso de tipo 2 e tipo 3, os formandos terdo de obter
uma classificacao final igual ou superior a nivel 3 em todas as componentes de formacao e na PAF.
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Art°. 10°.
Classificagoes

1. Nas componentes de formagdo socio-cultural, cientifica e tecnoldgica, as classificagbes finais
obtém-se pela média aritmética simples das classificagdes obtidas em cada uma das disciplinas ou
dominios de formacao que a constituem.

2. A classificacdo da componente de formagao pratica resulta das classificagbes da Formagao em
Contexto de Trabalho e da PAF, com ponderacgao de 70% e 30% respectivamente.

3. A classificacao final de cada disciplina ou dominio corresponde a classificagdo obtida no ultimo
momento de avaliagdo do ano lectivo, no caso dos cursos de um ano, ou no ultimo momento do 2°
ano, no caso dos cursos de dois anos.

4. A classificagao final do curso obtém-se pela média ponderada das classificagdes obtidas em cada
componente de formagao, aplicando a seguinte formula:

_FSC+FC+2FT + FP
5

CF

CF — classificagao final;

FSC — classificagao final da componente de formacgao sdcio-cultural;
FC — classificacao final da componente de formacao cientifica;

FT — classificagao final da componente de formagao tecnoldgica;

FP — classificacao final da componente de formacao pratica;

Art°. 11°,
Certificagao

1. Os formandos que concluirem com aproveitamento os cursos previstos no presente Regulamento
terdo, consoante os casos, uma certificagao escolar e profissional de acordo com o quadro seguinte:

Percurso de e o Duragcdao minima Certificacao Escolar
~ Habilitagdo de acesso .
Formacgéo (horas) e Profissional
(]
. Cpm 06 oano de 2109 (percurso com 9° Ano de escolaridade
Tipo 2 escolaridade, 7° ano ou ~ . e .
a o duragao de dois anos) — qualificagao de nivel 2
frequéncia do 8° ano
o
. : Com 8° ano dAe . 1200 (percurso com 9° Ano de escolaridade
Tipo 3 escolaridade ou frequéncia, . o .
= o duragdo de um ano) — qualificagéo de nivel 2
sem aprovagao, do 9° ano

2. Aos formandos que frequentaram um curso de tipo 2 ou tipo 3 e obtiveram nas componentes de
formacgao soécio-cultural e cientifica uma classificacao final igual ou superior a nivel 3 e tenham
respeitado o regime de assiduidade em todas as componentes, com excepgdo da componente de
formacao pratica, podera ser emitido um certificado escolar de conclusédo do 9° ano de escolaridade.
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3. Aformula a aplicar na situacao referida no nimero anterior sera a seguinte:

CFE - FSC+FC

CFE - classificacao final escolar;
FSC - classificagao final da componente de formagao socio-cultural;
FC - classificagao final da componente de formacgao cientifica;

4. No caso de o formando ter obtido aproveitamento nas componentes tecnoldgica e pratica, mas sem
aprovagao na socio-cultural ou cientifica, podera, para efeitos de conclusdo do curso, realizar exame
de equivaléncia a frequéncia a, no maximo, uma disciplina ou dominio de qualquer das referidas
componentes de formagdo em que nao obteve aproveitamento.

5. Nas situagdes em que o formando tenha obtido aproveitamento numa ou mais componentes de
formagdo, mas nao suficientes para a conclusdo do curso, podera requerer a certificacdo das
componentes de formagdo em que obteve aproveitamento, as quais ndo tera de repetir para efeitos
de conclusao do respectivo percurso.

6. Nas situagbes em que o formando sé tiver aproveitamento em alguns dominios ou disciplinas, a
entidade formadora, quando solicitada, podera passar certiddo comprovativa do aproveitamento
obtido naqueles dominios ou disciplinas, as quais nao tera de repetir para conclusao do respectivo
percurso.

Art°. 12°,
Prosseguimento de estudos

1. Nao necessitam de realizar exames nas disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica os
formandos que obtiveram aprovagao na avaliagdo sumativa interna realizada no final do CEF, do tipo
2 (com curso de formacdo complementar) ou tipo 3, e pretendam continuar estudos nesta
modalidade ou em cursos do nivel 3 no sistema de aprendizagem.

2. A obtencéao da certificagcao escolar do 9° ano de escolaridade através de um curso de tipo 2 ou tipo 3
permite ao formando o prosseguimento de estudos num dos cursos do nivel secundario de
educacgao, previstos pelo despacho de regulamentacdo de exames nacionais.

3. A classificagdo final a atribuir a cada uma das disciplinas (Lingua Portuguesa e Matematica), na
escala de 1 a 5, é calculada de acordo com a seguinte formula, arredondada as unidades:

_ 7CIF +3CE
10

CF

CF - classificagao final;
CIF - classificagao interna final na disciplina/dominio;
CE - classificacao da prova de exame;

4. O ingresso no ensino secundario rege-se pelo despacho de regulamentacao de exames nacionais.

5. Quando a classificagao final obtida, nos exames nacionais das disciplinas de Lingua Portuguesa e
Matematica, for inferior a 3, podera o formando requerer a repeticio do exame nos anos
subsequentes.

Péagina 9 de 18

Regulamento CEF



Agrupamento de Escolas Dr. Sousa Martins
Escola Secundaria com 22 e 32 Ciclos Professor Reynaldo dos Santos

6. A inscricao nos exames nacionais realiza-se na data estabelecida no calendario anual de exames.

7. No acto de inscricdo, nos exames nacionais, os formandos tém de apresentar o boletim
devidamente preenchido e assinado.

8. A formacéo obtida pelos formandos com frequéncia sem conclusdo de um curso de tipo 1 ou tipo 2
é creditada, a pedido dos interessados, através de andlise curricular, para efeitos de
prosseguimentos de estudos.

Art°. 13°.
Reposigao de Aulas

1. Face a exigéncia de leccionagao da totalidade das horas previstas para cada disciplina, de forma a
assegurar a certificagao, torna-se necessaria a reposi¢ao das aulas nao leccionadas.

2. As aulas previstas e nao leccionadas sao recuperadas através de:

a) Prolongamento da actividade lectiva diaria, desde que nao ultrapasse as 7 horas e tenha a
concordancia por parte do encarregado de educagao ou do aluno quando maior de idade;

b) Diminuicdo do tempo de interrupcao das actividades lectivas relativas ao Natal e a Pascoa;

c¢) Permuta entre docentes, combinada, de preferéncia, com a antecedéncia minima de 3 dias
uteis, sendo dado conhecimento aos alunos.

d) Para uma melhor implementacao do sistema de permuta, a Equipa Pedagdgica cria e aprova, no
inicio do ano lectivo, um horario alternativo da turma.

e) Prolongamento das actividades lectivas, no final do ano lectivo, até a conclusdo do nimero de
aulas previsto para esse ano, no respectivo cronograma.

3. O processo de reposi¢cao de aulas sera verificado pelo Director de Curso.

4. No final do primeiro e segundo periodos, o Conselho de Turma procedera ao registo das horas de
formacgdo ja ministradas e cada professor dara conhecimento ao Director de Curso da data de
conclusdo das actividades lectivas, com a maior precisao possivel. O Director de Curso comunicara
estes dados ao Orgdo de Gestao.

Art°. 14°,
Visitas de Estudo

1. As visitas de estudo e os respectivos objectivos devem ser aprovadas pelo conselho de turma e
constar do plano anual de actividades.

2. Estas actividades constituem estratégias pedagdgico-didacticas, as quais, dado o seu caracter mais
pratico, podem contribuir para a preparacao e sensibilizacao de conteudos a leccionar, e/ou para o
aprofundamento e reforgco de unidades curriculares ja leccionadas, bem como o desenvolvimento de
competéncias soécio-afectivas

3. As horas efectivas destas actividades convertem-se em tempos lectivos de acordo com os blocos
previstos para o turno da manha (6 tempos) e turno da tarde (6 tempos), até ao maximo de 12
tempos diarios. Assim:
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a) Actividade desenvolvida s6 no turno da manha: 6 tempos;
b) Actividade desenvolvida s6 no turno da tarde: 6 tempos

4. .Os tempos lectivos devem ser divididos pelos professores organizadores e acompanhantes, sendo
4 tempos para o professor dinamizador e 2 tempos para cada um dos acompanhantes, que,
preferencialmente, deverdo ser no maximo dois professores por turma e por turno.

5. Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores
c) organizadores da actividade.
d) cujas disciplinas tém conteudos abordados pela visita de estudo.
e) com aulas no dia da actividade.

6. A actividade so6 pode ser realizada, se houver concordancia por parte dos professores afectados pela
mesma, podendo, neste caso, recorrer-se ao sistema de permuta, previsto no art®14°, ponto 2,
alinea c).

7. Dadas as caracteristicas praticas destes cursos, a participacdo dos alunos nestas actividades é
fundamental, pelo que deve ser promovida a sua participacao.

CAPIiTULO Il

Formagao em Contexto de Trabalho (FCT)
Regulamento

Art°. 15°,
Ambito e Definigao

1. O presente documento regula a Formagéao em Contexto de Trabalho , a seguir designada por FCT,
dos Cursos de Educagao Formagao, criados ao abrigo da legislagao de referéncia.

2. AFCT é um conjunto de actividades profissionais desenvolvidas sob a coordenagéao e
acompanhamento da escola, que visam a aquisigao ou o desenvolvimento de competéncias técnicas,
relacionais e organizacionais relevantes para o perfil de desempenho a saida do curso frequentado
pelo aluno.

3. A FCT realiza-se em posto de trabalho, em empresas ou noutras organizagdes/instituicoes, sob a
forma de experiéncias de trabalho por periodos de duragao variavel ao longo da formagéao, ou sob a
forma de estagio na fase final do curso.

4. A FCT pode assumir, parcialmente, a forma de simulagdo de um conjunto de actividades
profissionais relevantes para o perfil de saida do curso, a desenvolver em condi¢des similares a do
contexto real de trabalho.

5. A classificagdo da FCT é autdbnoma e integra o calculo da média final do curso.

Art°. 16°.
Organizagao

1. A FCT inclui-se na componente de formacéo pratica dos cursos de educacao e formacéo, e articula-
se, em cada um dos cursos, com as disciplinas da componente de formagao técnica.
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2. A FCT tem a duragao de duzentas e dez horas para os Cursos de Educacao e Formagao de
tipo 2 e 3.

Art°. 17°
Protocolo de colaboragao

1. A FCT formaliza-se com a celebracdo de um protocolo entre a escola, a entidade da FCT e o aluno
formando.

2. No caso de o aluno formando ser menor de idade, o protocolo é igualmente subscrito pelo
encarregado de educacao.

3. O protocolo inclui o plano da FCT, as responsabilidades das partes envolvidas e as normas do seu
funcionamento.

4. O protocolo celebrado obedecera as disposi¢des estabelecidas no presente Regulamento, sem
prejuizo da sua diversificagdo, decorrente da especificidade do curso e das caracteristicas proprias
da entidade da FCT em causa.

Art°. 18°.
Planificagao

1. A FCT desenvolve-se segundo um plano previamente elaborado.
2. O plano da FCT é elaborado pelo professor acompanhante de estagio e pelo monitor.
3. O plano da FCT identifica:

a) Os objectivos especificos decorrentes da saida profissional visada e das caracteristicas da
entidade da FCT;

b) Os conteudos a abordar;

c) A programacgéao das actividades;

d) O periodo ou periodos em que a FCT se realiza, fixando o respectivo calendario;

e) O horario a cumprir pelo aluno formando;

f) O local ou locais de realizagéao;

g) As formas de acompanhamento e de avaliagéao.

4. O plano da FCT devera ser homologado pelo Conselho Executivo da escola, mediante parecer
favoravel do director de curso.

Art°. 19°,
Intervenientes a Envolver

1. Orgaos/Elementos a envolver:
a) O Conselho Executivo;
b) O Director de Curso;
c) O Professor Acompanhante de Estagio da Formagao em Contexto de Trabalho;
d) O Monitor na entidade enquadradora da FCT;
€) O Aluno Formando;
f) O Encarregado de Educacao do aluno formando menor de idade;
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Art°. 20°.
Competéncias e Atribuicoes

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuigdes previstas na lei, definidas no
regulamento interno ou delegadas, sdo competéncias e atribuigcbes:

1. Do Conselho Executivo:
a) Designar o professor orientador da FCT, ouvido o director de curso, de entre os professores
que leccionam as disciplinas da componente de formagao técnica;
b) Assinar o protocolo e o plano de formagao com a entidade da FCT;

d) Servir de elo de ligacéo entre a escola e a entidade da FCT.

2. Da escola:
a) Assegurar a realizacao da FCT, nos termos definidos na lei e nos regulamentos aplicaveis;
b) Estabelecer os critérios de distribuicao dos alunos formandos pelas diferentes entidades da
FCT ou outros locais em que deva realizar-se a referida formagao;
c) Assegurar a elaboragao dos protocolos com as entidades da FCT;
d) Assegurar a elaboragéo e a assinatura dos contratos de formagao com os alunos e seus
encarregados de educagao, se aqueles forem menores;
e) Assegurar a elaboragéo do plano da FCT, bem como respectiva assinatura por parte de todos
0s intervenientes;
f) Assegurar o acompanhamento da execugéao do plano da FCT;
g) Assegurar a avaliagdo do desempenho do aluno formando, em colaboragdo com a entidade
da FCT;
a) Assegurar que o aluno formando se encontra coberto por seguro em todas as actividades da
FCT;
b) Assegurar, em conjunto com a entidade da FCT e o aluno formando, as condigdes logisticas
necessarias a realizacdo e ao acompanhamento da FCT.

3. Do Director de Curso:

a) Articular com o Conselho Executivo da escola, bem como com as estruturas intermédias de
articulacdo e coordenacdo pedagogica, no que respeita aos procedimentos necessarios a
realizagao da FCT;

b) Organizar e supervisionar as diferentes acgdes, articulando-se com os professores
acompanhantes, monitores e alunos formandos;

c) Manter o Conselho Executivo, bem como o Conselho Pedagdgico, ao corrente das acgbes
desenvolvidas, apresentando-lhes os problemas que surgirem e que necessitem de

resolucéo pontual;

d) Assegurar a articulagéo entre a escola e as entidades de estagio, identificando-as,
seleccionando-as, preparando protocolos, participando na elaboracéo do plano da FCT e dos
contratos de formacgao, procedendo a distribuicdo dos formandos por aquelas entidades e
coordenando o acompanhamento dos mesmos, em estreita relacdo com o orientador e o
monitor responsaveis pelo acompanhamento dos alunos formandos;

e) Servir de elo de ligagao entre os varios intervenientes.

4. Do professor orientador da FCT:

a) Elaborar o plano da FCT, em articulagdo com o Conselho Executivo, o director de curso, bem
como, quando for o caso, com os demais 6rgaos ou estruturas de coordenacgao pedagdgica,
restantes professores e monitor designado pela entidade da FCT;

b) Acompanhar a execugao do plano de formagao, nomeadamente através de deslocacbes
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periodicas, previamente definidas no plano da FCT, aos locais da sua realizacao;
c) Avaliar, em conjunto com o monitor designado pela entidade da FCT, o desempenho do aluno

formando;
d) Orientar o aluno formando na elaboragéo dos relatérios da FCT;

5. Da entidade enquadradora da FCT:

a) Designar o monitor;

b) Colaborar na elaboragao do plano da FCT;

c) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno formando;

d) Assegurar o acesso a informacao necessaria ao desenvolvimento da FCT, nomeadamente
no que diz respeito a integragao socio — profissional do aluno formando na
instituicao/empresa/organizagao;

e) Atribuir ao aluno formando tarefas que permitam a execugéo do plano de formagéo;

f) Controlar a assiduidade do aluno formando;

g) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno formando, as condi¢des logisticas
necessarias a realizagéo e ao acompanhamento da FCT.

6. Do monitor da entidade enquadradora da FCT:
a) Prestar todo o apoio possivel;
b) Colaborar com o professor orientador da FCT;
c) Colaborar na elaboragao do plano da FCT;
d) Ser agente transmissor de saberes;
e) Avaliar qualitativamente/quantitativamente o aluno formando em conjunto com o professor

acompanhante da FCT.

7. Do aluno formando:
a) Tomar conhecimento do plano da FCT;
b) Respeitar a organizagéo do trabalho na entidade da FCT e utilizar com zelo os bens,

equipamentos e instalagoes;
c) Nao utilizar, sem prévia autorizagéo da entidade da FCT, a informagéo a que tiver acesso

durante a FCT;
d) Ser assiduo e pontual e estabelecer comportamentos assertivos nas relagdes de trabalho;

e) Justificar as faltas perante o monitor e o professor orientador, que as comunicara ao director
de turma que, agira de acordo com as normas internas da escola e da entidade da FCT;
f) Elaborar sumarios e o relatério final da FCT.

Art°. 21°,
Etapas do Desenvolvimento da FCT

1.2 Etapa: Sensibilizagéo, pelo director de curso, do aluno formando para a diferenga na aprendizagem
dentro da sala de aula e para a situagao vivida no local de trabalho.

2.2 Etapa: Desenvolvimento do plano da FCT.

Art°. 22°,
Assiduidade

A assiduidade do aluno formando é controlada pelo preenchimento da folha de ponto, a qual deve ser
assinada pelo aluno e pelo monitor e entregue ao professor acompanhante de estagio.
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Art°. 23°.
Avaliacao

1. A avaliagdo no processo da FCT assume caracter continuo e sistematico e permite, numa
perspectiva formativa, reunir informagao sobre o desenvolvimento das aprendizagens, possibilitando,
se necessario, o reajustamento do plano da FCT.

2. A avaliagdo assume também um caracter sumativo, conduzindo a uma classificagao final da FCT.
3. Sao considerados instrumentos de avaliacao para a Ficha de avaliagdo qualitativa/quantitativa

a) Sumarios do aluno formando;

b) Ficha de acompanhamento do professor acompanhante de estagio e monitor da FCT;

4. No caso de reprovagao do aluno formando, podera ser celebrado novo protocolo entre escola,
entidade da FCT e aluno, a fim de possibilitar a obtengao de aproveitamento na FCT, no ano lectivo
subsequente.

5. No final do curso, a classificagdo da FCT ¢é tornada publica.

Art°. 24°,
Incumprimento

1. Por parte do aluno formando:

a) O incumprimento, do protocolo da FCT assinado pelo aluno formando, implica a anulagéao desta
formacao.

b) O aluno formando que se encontre na situagao prevista na alinea anterior, tera de sujeitar-se a
outro periodo da FCT em tempo a definir pelo Conselho Executivo, caso pretenda terminar a sua
formacgao na Escola Secundaria Com 2° e 3° Ciclos do professor Reynaldo Dos Santos.

2. Por parte da entidade da FCT:

A escola compromete-se a:
a) Protocolar com uma nova entidade da FCT, preferencialmente com actividades semelhantes as
da entidade incumpridora;
b) Dar conhecimento a nova entidade da FCT da situagdo do aluno formando, através do professor
orientador da FCT, bem como toda a documentagao produzida;
¢) A abrir um novo ciclo de formagao durante o periodo de tempo necessario até perfazer o tempo
legal de formacao.

CAPITULO IlI
Prova de Avaliagao Final (PAF)
Regulamento
Art°. 25°,
Objecto

O presente regulamento estabelece as normas da Prova de Avaliagdo Final, adiante apenas referida
como PAF, no &mbito dos Cursos de Educacao e Formacao de nivel I, tipo 2 e 3.
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Art°. 26°.
Enquadramento
A PAF devera ser elaborada de acordo com o Artigo 15° do Despacho Conjunto n°® 453/04, de 27 de
Julho.

Arte. 27°.
Caracterizacao
A PAF assume o caracter de prova individual de desempenho profissional e consiste na realizagao
perante um juri, de uma ou mais actividades/trabalhos tedricos e/ou praticos, baseados nas actividades
definidas para o perfil de competéncias visado.

Arte. 28°.
Objectivos

A Prova de Avaliagdo Final tem como objectivo avaliar o nivel de conhecimentos e competéncias mais
significativos e relevantes em termos da Componente Tecnoldgica.

Art°. 29°.
Divulgagao da Matriz

Nos termos da referida legislagdo, a matriz da PAF deve ser divulgada aos alunos com pelo menos um
més de antecedéncia relativamente a data de inicio da mesma.

Art°. 30°.
Pautas de Chamada

Deve ser afixada uma pauta na qual se identificam os formandos admitidos a prova, o local de
realizacao, o dia e a hora em que a mesma tem lugar.

Art°. 31°.
Duragao

A PAF tem uma duracgao total de referéncia equivalente a duragéo diaria do estagio, podendo ser
diferente sempre que o perfil de competéncias o justifique. A prova desenvolve-se no maximo em cinco
dias uteis, conforme a legislagdo em vigor. A defesa da prova perante o juri, quando necessaria, nao
devera ultrapassar os trinta minutos.

Art°. 32°
Local de Realizagao

O local de realizagao da PAF sera em instalagbes a designar.
Art°. 33°.
Classificagao
Cada trabalho/actividade da PAF tem a cotagédo de 100%, correspondente a nivel cinco. A classificagao

da PAF é calculada com base na média arredondada as unidades das classificagdes obtidas nos
diferentes trabalhos/actividades.
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Art°. 34°.
Constituicao do Juri

O jari da PAF tem natureza tripartida e € composto:

PoON=

a) Pelo Director de Curso que preside;

b) Por um professor/ formador, da Componente Tecnoldgica, de preferéncia acompanhante de
estagio;

c) Por um representante das empresas ou associagdes empresariais de sectores de actividade
afins ao curso.

NOTA: Podera sempre participar um quarto elemento da area da formagao profissional ou dos
sectores de actividade afins ao curso. Nesta situagéo, sempre que exista empate na votagéo do
juri, o Director de Curso tera voto de qualidade.

d) Por um representante das associagdes sindicais de sectores de actividade afins ao curso,
que tem de representar as confederagdes sindicais com assento na Comissdo Permanente
de Concertagéo Social, sempre que a formagéao vise o acesso ao CAP.

Arte. 35°.
Condigoes de Deliberagao

O juri de avaliagao, para deliberar, necessita da presenga de, pelo menos, trés elementos.

A orientagdo/acompanhamento da prova nao exige a presenga de todos os elementos do juri,
podendo ser feito por um elemento do juri coadjuvado por um professor da Componente de
Formacé&o Tecnoldgica.

Nas faltas ou impedimentos do presidente do juri, este € substituido pelo professor indicado na
alinea b) do art°33°.

Art°. 36°.
Atribuicoes e Competéncias do Juri

Acompanhamento da prova

Avaliagao da prova

Classificacao da prova

Elaboracdo da acta de encerramento da PAF.

Arte. 37°.
Atribuicdes da Escola

A escola é responsavel pelo estabelecimento de contactos necessarios a constituicdo do juri,
nomeadamente no que concerne aos representantes das entidades externas.

Art°. 38°.
Prazos de Entrada na Sala

No decurso da prova, so € permitida a entrada dos alunos, até quinze minutos apds o seu inicio.
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Art°, 39°,
Desisténcia

O aluno nao podera abandonar o local onde decorre a prova, mesmo em caso de desisténcia.

Art°. 40°.
Irregularidades

1. Compete ao presidente do juri suspender imediatamente as provas dos alunos e de eventuais
cumplices que, no decurso da realizacdo da prova, cometam ou tentem cometer alguma fraude.

2. Na ocorréncia de quaisquer situagdes andémalas durante a realizagdo da prova, o presidente do juri
decide do procedimento a adoptar e devera, consoante a gravidade do caso, intervir em articulagédo
com o 6rgao de gestéo.

Art°. 41°,
Repeticao da Prova
1. Aos alunos que nao tenham obtido aprovagao ou tenham faltado a prova de avaliagao final, se
devidamente justificado, sera facultada a possibilidade de a realizarem, desde que o solicitem ao
Presidente/Director do estabelecimento de ensino no prazo de dois dias Uteis apds a publicagao
dos resultados da prova.

2. A data da realizacdo da prova sera afixada apds deferimento do requerimento ao
Presidente/Director do estabelecimento de ensino.

Art°. 42°,
Omissoes

Em tudo o que seja omisso o presente regulamento, remete-se para a legislagdo em vigor.
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